Gemeinde
Bodelshausen

Landkreis Tlbingen
(rund 5.900 Einwohner)

sucht schnellstmdglich

eine Teamleitung Standesamt und
Burgerservice (m/w/d)

in Teilzeitbeschéaftigung (bis 90%)

Ihre Aufgaben (nicht abschlieRend):

» Leitung des Standesamts und des Blrgerservice-Teams
einschlieRlich der Bereiche Melde-, Pass-, Fund-,
Gewerbe-, Renten- und Friedhofswesen,

» Bearbeitung von Standesamtsangelegenheiten inklusive
Vorbereitung und Durchfiihrung von EheschlieRungen,

» Planung und Durchfiilhrung kommunaler Veranstaltungen
(Seniorennachmittag, Sport- und Kulturehrung,
DorfstraRenfest),

» Angelegenheiten der Stadtepartnerschaft,

» Betreuung der zugehdrigen Arbeitskreise.

Was wir bieten:

» Ein flexibles Arbeitszeitmodell mit Gleitzeit,

» einen sicheren Arbeitsplatz mit einer Vergltung in EG 9a
TV6D,

eine strukturierte Einarbeitung und passende Fortbildungen,
die Sie bei der Ubernahme Ihrer Aufgaben unterstiitzen,
bis zu 1,5 zusatzliche Freistellungstage pro Jahr,

ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld,

ein familienbewusstes Personalmanagement sowie
exklusive Rabatte bei groRen Marken tber das Programm
~Corporate Benefits".
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Das bringen Sie mit:

» Eine abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte/r oder Vergleichbares,

» fundiertes Fach- und Rechtswissen sowie sorgfaltige,
effiziente Arbeitsweise und

» Interesse an einer vielseitigen und verantwortungsvollen
Tatigkeit in einer modernen Kommune.

» Die Befahigung zur/m Standesbeamtin/en und eine
einschlagige  Berufserfahrung sind  wiinschenswert.

Noch Fragen?
Fir Auskinfte steht lhnen die zustandige Amtsleiterin, Frau

Isabel Koch unter Tel. 07471/708-120 oder per E-Mail an
i.koch@bodelshausen.de gerne zur Verfligung.

Lust auf eine tolle Stelle in Bodelshausen?

Dann senden Sie uns bis zum 26.11.2026 eine Bewerbung zu.
Bewerbungen koénnen Sie vorzugsweise per E-Mail an
Frau Vogt unter |.vogt@bodelshausen.de senden oder alternativ
schriftich bei der Gemeindeverwaltung Bodelshausen,
Personalamt, Am Burghof 8 in
72411 Bodelshausen abgeben. Wir freuen uns auf Sie!
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